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_______________________________________________________________________

Fatec Campinas 

ANEXO 1

SOLICITAÇÃO DE VÍNCULO DE ORIENTAÇÃO DO TRABALHO DE GRADUAÇÃO
	Nome(s) e RA(s) do(s) discente(s): 

	

	Curso:

	Orientador(a):

	Título: 

	


Por meio deste documento, estabelece-se e oficializa-se o VÍNCULO DE ORIENTAÇÃO DE TRABALHO DE GRADUAÇÃO (TRABALHO DE GRADUAÇÃO) entre Professor e Discente suprarrelacionados. Este vínculo será efetivado somente após a aprovação pela Coordenação de Curso

Este documento deve estar assinado por ambas as partes e terá validade para fins discentes legais a partir de seu protocolo na Secretaria Acadêmica da Fatec Campinas. 
O discente, que ora contrata a orientação do professor, atesta ciência de que seu TRABALHO DE GRADUAÇÃO só poderá estar em banca de qualificação depois de cumpridos todos os requisitos solicitados e com o decorrer de no mínimo, dois semestres consecutivos de orientação (nos quais é permitido troca de orientador, desde que esta tenha concordância explicita de ambos os orientadores) e aprovação pela Coordenação de Curso
______________________________________________________________________________________

Assinatura(s) do(s) orientado(s)
__________________________________

Assinatura do(a) orientador(a)
________________________________

Carimbo e assinatura responsável 

Secretaria Acadêmica
Campinas, ___ de __________________ de 20___

DESPACHO DA COORDENAÇÃO DE CURSO

(    ) Deferida a solicitação para o orientador proposto

(    ) Indeferida a solicitação para o orientador proposto

Orientador indicado pela Coordenação de Curso:_________________________________________

ANEXO 2
CARTA PARA FORMALIZAR COORIENTAÇÃO NO TRABALHO DE GRADUAÇÃO

Ilmo (a). Senhor(a),

Coordenador(a) do Curso de __________________________________________

Faculdade de Tecnologia de Campinas-FATEC

Venho/vimos, respeitosamente e em comum acordo com o (a) Professor(a)_____________________________________________________, responsável pela orientação do meu/nosso Trabalho de Graduação intitulado ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, solicitar a aprovação do(a) Professor(a)/Pesquisador(a) _________________________________________________________________ para coorientar o referido Trabalho de Graduação. O pedido justifica-se pela experiência do Professor(a)/Pesquisador(a) em_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

No aguardo de vossa manifestação, agradeço/agradecemos desde já pela atenção.

_____________________________________________________________________________________
Assinatura(s) do(s) orientado(s)
_____________________________



__________________________________
Assinatura do(a) coorientador(a)




Assinatura do(a) orientador(a)
________________________________

Carimbo e assinatura responsável 

Secretaria Acadêmica
Campinas, ___ de __________________ de 20__

DESPACHO DA COORDENAÇÃO DE CURSO

(    ) Deferida a solicitação para o coorientador proposto

(    ) Indeferida a solicitação para o coorientador proposto

ANEXO 3
SOLICITAÇÃO DE MUDANÇA DE VÍNCULO DE ORIENTAÇÃO DO TRABALHO DE GRADUAÇÃO
	Nome(s) e RA(s) do(s) discente(s): 

	

	Curso:

	Orientador(a) anterior:

	Novo(a) orientador(a) proposto(a):

	Título: 

	

	Justificativa do(s) discente(s) para esta solicitação:

	

	

	


Este documento deve estar devidamente assinado por todas as partes e só servirá aos fins discentes legais a partir do deferimento feito pela Coordenação de Curso.

______________________________________________________________________________________
Assinatura(s) do(s) orientado(s)
___________________________________


___________________________________
Assinatura do(a) orientador(a) anterior


Assinatura do(a) novo(a) orientador(a)
________________________________

Carimbo e assinatura responsável 

Secretaria Acadêmica
Campinas, ___ de __________________ de 20__

DESPACHO DA COORDENAÇÃO DE CURSO

(    ) Deferida a solicitação para a mudança do orientador proposto

(    ) Indeferida a solicitação para mudança do orientador proposto

       Orientador indicado pela Coordenação de Curso:________________________________________
ANEXO 4

ENCAMINHAMENTO DE QUALIFICAÇÃO OU DEFESA DE TRABALHO DE GRADUAÇÃO

Eu, Professor(a) ____________________________________________________, venho por meio deste recomendar a Coordenação de Curso que o trabalho do(s) discente(s) ______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________, RA(s)_________________________________________________________________________________, 

intitulado________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, concluinte do curso Superior de Tecnologia em _______________________________________________, desenvolvido sob minha orientação, seja encaminhado para banca de (    ) qualificação (    ) defesa

Atenciosamente

___________________________________________

Assinatura do(a) orientador(a)
Campinas, _____ de ____________ de 20__

_____________________________________

Carimbo e assinatura responsável 

Secretaria Acadêmica

ANEXO 5
JUSTIFICATIVA DE NÃO RECOMENDAÇÃO DE TRABALHO DE GRADUAÇÃO PARA QUALIFICAÇÃO OU DEFESA

	Nome(s) e RA(s) do(s) discente(s): 

	

	Curso:

	Orientador(a):

	Título: 

	


Por meio deste documento, estabelece-se e justifica-se a NÃO RECOMENDAÇÃO do trabalho para (    ) qualificação (    ) defesa

JUSTIFICATIVA:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________
Assinatura(s) do(s) orientado(s)
_____________________________

Assinatura do(a) orientador(a)
________________________________

Carimbo e assinatura responsável 

Secretaria Acadêmica
Campinas, ___ de __________________ de 20__

ANEXO 6

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO DISCENTE DURANTE A ELABORAÇÃO DO TRABALHO DE GRADUAÇÃO
	Nome(s) e RA(s) do(s) discente(s): 

	

	Curso:

	Orientador(a):

	Título: 

	


NATUREZA DA ORIENTAÇÃO:       (   ) QUALIFICAÇÃO                           (   ) DEFESA

	DIA/MES
	TEMPO DE DURAÇÃO DA REUNIÃO
	O ORIENTANDO ATENDEU AS SOLICITAÇÕES DO ORIENTADOR
	OBSERVAÇÕES
	VALIDAÇÃO DO ORIENTADOR/ASSINATURA

	_____/_____/20__
	
	(   ) 1. SIM

(   ) 2. NÃO

(   ) 3. PARCIALMENTE
	
	

	_____/_____/20__
	
	(   ) 1. SIM

(   ) 2. NÃO

(   ) 3. PARCIALMENTE
	
	

	_____/_____/20__
	
	(   ) 1. SIM

(   ) 2. NÃO

(   ) 3. PARCIALMENTE
	
	

	_____/_____/20__
	
	(   ) 1. SIM

(   ) 2. NÃO

(   ) 3. PARCIALMENTE
	
	

	_____/_____/20__
	
	(   ) 1. SIM

(   ) 2. NÃO

(   ) 3. PARCIALMENTE
	
	

	_____/_____/20__
	
	(   ) 1. SIM

(   ) 2. NÃO

(   ) 3. PARCIALMENTE
	
	

	_____/_____/20__
	
	(   ) 1. SIM

(   ) 2. NÃO

(   ) 3. PARCIALMENTE
	
	

	_____/_____/20__
	
	(   ) 1. SIM

(   ) 2. NÃO

(   ) 3. PARCIALMENTE
	
	


ANEXO 7a
ATA DA QUALIFICAÇÃO DO TRABALHO DE GRADUAÇÃO I
	Nome(s) e RA(s) do(s) discente(s): 

	

	

	Título:

	


	Média Final
	
	Qualificado
	(    )
	Não qualificado
	(    )

	Observações:




Campinas, _____de ____________________de 20____.

BANCA EXAMINADORA:

1- Orientador: (nome e assinatura do orientador)                             

2- Membro da banca: (nome e assinatura membro da banca)          

ANEXO 7b
FICHA DE QUALIFICAÇÃO DO TRABALHO DE GRADUAÇÃO I

	TRABALHO ESCRITO (30%)
	Orientador 
	Membro

	Fundamentação teórica adequada (3,0) 
	
	

	Linguagem científica (2,0)
	
	

	Materiais e métodos adequados (2,0)
	
	

	Obediência às normas do Manual de apresentação dos Trabalhos de Graduação da Faculdade de Tecnologia de Campinas (3,0)
	
	

	NOTA TRABALHO ESCRITO (NTE)
	
	

	APRESENTAÇÃO ORAL (70%)
	Orientador
	Membro

	Postura do discente e expressão adequada das ideias (2,0)
	
	

	Linguagem (2,0)
	
	

	Cumprimento do tempo previsto (1,0)
	
	

	Domínio do assunto (2,0)
	
	

	Preparação e uso adequado de recursos audiovisuais (1,0)
	
	

	Destreza ao responder a arguição feita pela comissão avaliadora (2,0)
	
	

	NOTA APRESENTAÇÃO ORAL (NÃO)
	
	

	NOTA FINAL (NF) = (NTE.0,30) + (NAO.0,70)
	NF1
	NF2

	MÉDIA FINAL = (NF1 + NF2)/2
	


ANEXO 8a
ATA DA DEFESA DO TRABALHO DE GRADUAÇÃO II
	Nome(s) e RA(s) do(s) discente(s): 

	

	

	Título:

	


	Média Final
	
	Aprovado
	(    )
	Reprovado
	(    )

	Observações:




Campinas, _____de ____________________de 20____.

BANCA EXAMINADORA:


1- Orientador: (nome e assinatura do orientador)                             

2- Membro 1 da banca: (nome e assinatura membro da banca)          

3- Membro 2 da banca: (nome e assinatura membro da banca)                     
ANEXO 8b
FICHA DE AVALIAÇÃO DA DEFESA DO TRABALHO DE GRADUAÇÃO II
	TRABALHO ESCRITO (70%)
	Orientador
	Membro 1
	Membro 2

	Fundamentação teórica adequada (2,0)
	
	
	

	Linguagem científica (2,0)
	
	
	

	Aprofundamento das análises dos dados coletados sejam eles por meio de pesquisas laboratoriais e empíricas ou por meio de revisão bibliográfica (2,0)
	
	
	

	Conclusões apresentadas (2,0)
	
	
	

	Adequação às normas de escrita de acordo com o modelo de redação (2,0)
	
	
	

	NOTA TRABALHO ESCRITO (NTE)
	
	
	

	APRESENTAÇÃO ORAL (30%)
	
	
	

	Postura do discente e expressão adequada das ideias (2,0)
	
	
	

	Linguagem (2,0)
	
	
	

	Cumprimento do tempo previsto (1,0)
	
	
	

	Domínio do assunto (2,0)
	
	
	

	Preparação e uso adequado de recursos audiovisuais (1,0)
	
	
	

	Destreza ao responder a arguição feita pela banca (2,0)
	
	
	

	NOTA APRESENTAÇÃO ORAL (NAO)
	
	
	

	NOTA FINAL (NF) = (NTE.0,70) + (NAO.0,30)
	NF1
	NF2
	NF3


ANEXO 9
ENCAMINHAMENTO DA VERSÃO FINAL DO TRABALHO DE GRADUAÇÃO EM ARQUIVO ELETRÔNICO
Encaminho à Secretaria Acadêmica da Faculdade de Tecnologia de Campinas o exemplar em arquivo eletrônico em PDF conforme Portaria de nº 12/2022, de 07/03/2022, que regulamenta a elaboração dos Trabalhos de Graduação da FATEC Campinas o Trabalho de Graduação do(s) discente(s) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

Intitulado_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

concluinte do curso Superior de Tecnologia em _______________________________________________, desenvolvido sob minha orientação. Declaro que após análise sobre a pertinência das sugestões feitas pela banca por ocasião da defesa, as mesmas foram incorporadas à versão final do trabalho ora entregue. 

Atenciosamente,

___________________________________

Assinatura do(a) orientador(a)
________________________________

Carimbo e assinatura responsável 

Secretaria Acadêmica
Campinas, ___ de __________________ de 20__

ANEXO 10
TERMO DE AUTORIZAÇÃO - DEPÓSITO E DISPONIBILIZAÇÃO DOS TRABALHOS DE GRADUAÇÃO NO REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL DO CONHECIMENTO (RIC-CPS) 

Nós, alunos abaixo assinados, regularmente matriculados no Curso Superior de Tecnologia em ____________________ na qualidade de titulares dos direitos morais e patrimoniais de autores do Trabalho de Graduação  (Título do TG) _________________________, apresentado na Fatec Campinas, município Campinas, sob a orientação do(a) Prof. (a).: Nome do Orientador, apresentado na data dd/mm/aaaa, cuja menção (nota) é _______, foi indicado pela banca examinadora para ser disponibilizado na íntegra no Repositório Institucional do Conhecimento (RIC-CPS):

(    ) Sim  /    (   ) Não.

OBS: Apenas trabalhos com nota igual ou maior que 9 (nove) podem ser indicados a serem disponibilizados na íntegra para consulta no RIC-CPS.

(    ) Autorizamos o Centro Paula Souza a divulgar o documento, abaixo relacionado, sem ressarcimentos de Direiros Autorais, no Repositório Institucional do Conhecimento (RIC-CPS) e em outros ambientes digitais institucionais, por prazo indeterminado, para fins acadêmicos, a título de divulgação da produção científica gerada pela unidade, com fundamento nas disposições da Lei nº 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 e da Lei nº 12.853, de 14 de agosto de 2013.

(  ) Não autorizamos o Centro Paula Souza a divulgar o conteúdo integral, do documento abaixo relacionado, até a data ________/_________/_________. Após esse periódo o documento poderá ser diponibilizado sem ressarcimentos de Direiros Autorais, no Repositório Institucional do Conhecimento (RIC-CPS) e em outros ambientes digitais institucionais, por prazo indeterminado, para fins acadêmicos, a título de divulgação da produção científica gerada pela unidade,  com fundamento nas disposições da Lei nº 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 e da Lei nº 12.853, de 14 de agosto de 2013.

(   ) Não autorizamos a divulgação do conteúdo integral do documento abaixo relacionado, sob a justificativa:

____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
O trabalho contou com agência de fomento
: ( X  ) Não .
Atestamos que todas as eventuais correções solicitadas pela banca examinadora foram realizadas, entregando a versão final e absolutamente correta.

Local e data.

	Nome completo dos autores
	RG
	E-mail pessoal
	Assinatura

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Cientes:

Professor Orientador:

(Assinatura do orientador)

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​__________________________________________________

Nome completo:

RG: 

Coordenador do Curso:

(Assinatura do coordenador do curso)

__________________________________________________

Nome completo:

RG: 
ANEXO 11
DECLARAÇÃO DE AUTORIA

Eu/Nós, ___________________________________________________________________________, declaro/declaramos ser o(a)(s) autor(a)(es) do texto apresentado no Trabalho de Graduação, no curso de Tecnologia em ____________________________________________________ com o título __________________________________________________________________________________________________________________________________________. Afirmo/Afirmamos, também, ter seguido as normas do ABNT referentes às citações textuais que utilizei/utilizamos e das quais eu/nós não sou/somos o(a)(s) autor(a)(res), dessa forma, creditando a autoria a seus verdadeiros autores.  

Através dessa declaração dou/damos ciência de minha/nossa responsabilidade sobre o texto apresentado e assumo/assumimos qualquer responsabilidade por eventuais problemas legais, no tocante aos direitos autorais e originalidade do texto.
______________________________________________________________________________________

Assinatura do(s) autor(a)(es)
Campinas, ___ de ______________ de 20__.
ANEXO 12
INSTRUÇÕES PARA ENTREGA DA VERSÃO FINAL DO TRABALHO DE GRADUAÇÃO
Prezado discente,

Seguem algumas informações para a entrega da versão final do Trabalho de Graduação.

A versão final do Trabalho de Graduação, salva em arquivo PDF, deverá conter:

I. Ficha Catalográfica - A Ficha Catalográfica deverá ser solicitada para a bibliotecária, Aparecida Mendes, da Fatec Campinas, através do e-mail f276bibli@cps.sp.gov.br. O discente terá o prazo máximo de (03) três dias úteis, após defesa do Trabalho de Graduação, para realizar esta solicitação e enviar os dados requeridos pela bibliotecária para a elaboração da Ficha Catalográfica. Após este envio, o prazo máximo para recebimento, por e-mail, da Ficha Catalográfica, será de (07) sete dias úteis. A Ficha Catalográfica deverá ser disposta no verso da folha de rosto.
Observação: Dentre as palavras-chave a serem fornecidas para a elaboração da Ficha Catalográfica, obrigatoriamente, duas palavras-chave deverão estar contidas no Vocabulário Controlado da USP disponível em https://vocabusp.aguia.usp.br/Vocab/Sibix652.dll/Assuntos.

II. Folha de Aprovação - A Folha de Aprovação do Trabalho de Graduação, assinada pelos membros da Banca Examinadora, deverá ser retirada pelo discente no ato da defesa com o professor orientador. Esta Folha de Aprovação deverá ser adicionada após a Ficha Catalográfica.

A entrega da versão final do TRABALHO DE GRADUAÇÃO deverá atender os artigos 14°- § 1º-§ 2º e 21° da Portaria de nº 12/2022, de 07/03/2022, que regulamenta a orientação e apresentação do Trabalho de Graduação nos cursos tecnológicos da FATEC Campinas. 

Para a entrega da versão final deverão ser feitas as devidas correções e revisão final pelo professor orientador do Trabalho de Graduação.
Estamos à disposição para eventuais dúvidas.
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